
 
 

PROCESO MATRICULACION PLANES SUBVENCIONADOS 

 

1º ACCESO 

Podemos acceder a la inscripción a través de 2 vías: 

 

1- Banner de la web: 

 
2- A través del menú superior de la web: INSCRIPCIONES-CURSOS SUBVENCIONADOS 

 
 
Una vez dentro en la web del mapa, seleccionamos nuestra CCAA: 

 



 
 

Y nos aparecerán los 2 planes activos subvencionados: 

 
Al pinchar en el nombre de alguno de los 2 planes nos lleva directamente al listado de 
cursos disponibles para su inscripción: 

 
En esta pantalla deberemos ir pinchando en AÑADIR (parte izquierda del nombre del 
curso) en aquellos cursos que queramos matricularnos, y una vez terminada la 
selección, le damos al botón de la derecha VER LISTADO CURSOS SELECCIONADOS: 

 
Una vez le damos a ese botón nos lleva al resumen de nuestra selección: 



 
 

 
Si lo que vemos esta Ok, le daremos a IR A MATRÍCULA 
 
Se nos abre la ficha de inscripción que ha determinado la FUNDAE que se 
corresponden con los campos obligatorios a rellenar en el ANEXO oficial. 
 

 
La 1º parte son datos personales 
La 2º parte hace referencia a los datos laborales. 
En situación laboral, al marcar desempleado automáticamente se rellenan los campos 
necesarios y no tendremos que hacer nada más. 
 
En caso de que la situación laboral sea de ocupado (trabajador dado de alta como 
asalariado en REGIMEN GENERAL), nos obligará a rellenar los siguientes campos. 
En caso de ser autónomo pues marcamos esa opción e igualmente nos obligará a 
rellenar todos los campos. 
  



 
 

 
Los datos que se solicitan pueden encontrarse en una nómina y/o contrato, como el cif, 
razón social, dirección centro trabajo, cp, localidad… 
Sector de la empresa, habrá que indicar a que sector pertenece, Sanidad, 
dependencia, comercio, hostelería… 
Área funcional, dependerá del puesto de trabajo que tengan, normalmente el área de 
servicios, como la sanidad o dependencia suelen tener un área funcional de 
producción. (En caso de no conocerlo, indicar siempre producción y al recepcionar la 
documentación revisaremos este campo) 
Grupo de cotización, hace referencia a los grupos de los trabajadores/as según sus 
funciones y responsabilidad. Tendrán que indicar la que corresponda en sus funciones 
laborales. 
Categoria profesional sanitaria, es una clasificación de los empleados dentro de una 
empresa, basada en sus funciones, responsabilidades y nivel de cualificación. 
Normlamente cuando se requiere una titulación (tipo tcae o enfermería) para 
desarrollar sus funciones la categoría a indicar es de Técnico. Y si no se requiere 
titulación trabajador cualificado (empleado que posee conocimientos y habilidades 
especializadas, generalmente adquiridos a través de formación académica o 
experiencia laboral, para desempeñar tareas complejas y técnicas) o no cualificado 
(empleados que realizan tareas sencillas y rutinarias, a menudo con herramientas 
manuales, y que no requieren una formación especializada o titulación) 
Tamaño de la empresa, indicar lo que consideren los alumnos, y luego se revisa al 
llegar la documentación. 
Convenio de aplicación, si lo desconocemos (normalmente esta info viene en el 
contrato) ponemos lo mismo que hayamos indicado en sector de la empresa y al recibir 
la documentaicón se indicará el convenio correcto. 
 
 
Una vez terminada la ficha de inscripción, le daremos a Enviar  

 



 
 

Y nos lleva a esta pantalla resumen: 
 

 
Si lo vemos todo ok, pincharemos en el botón de debajo de VALIDAR MATRICULA: 
Y nos devuelve el reporte de que se ha realizado correctamente las matrículas, 
dándonos la posibilidad de descansar los anexos. 

 
En ese mismo momento recibimos un email por cada curso matriculado con la info 
resumen y adjunto también el anexo para enviar firmado junto al resto de la 
documentación que nos van a indicar en dicho email 



 
 

 
 
El siguiente paso es enviar la documentación solicitada y en ese momento FYSA 
contactará con el alumno para darle el resto de la información. 
 


